
千葉県産科婦人科医学会（令和3年4月～）

ハイブリッド開催　終了報告用チェックリスト        （現地+WEB参加者の場合）

✔ 必須 項　　　　　　　　　　目

□ ◎
【研修会申請システム】アクセスキー通知メール内の＜出席管理システムURL＞より参加・講習それぞれの単位
のアクセスキーごとに受付システムをダウンロードしましたか

□ ◎
会場参加者のｅ医学会カード裏面のバーコードを、ダウンロードした「参加単位」「講習単位」それぞれの受付
システム画面で読み込みましたか

□ ◎
当日ｅ医学会カードを忘れた参加者を、手動入力にて「参加単位」「講習単位」の受付システムへ登録しました
か

□ ◎
すべての会場参加者を受付システムへ登録した後、受付システム＜メインメニュー＞画面より「参加者一覧CSV
出力」ボタンをクリックしてCSVファイルをフォルダ内に出力し、登録漏れがないか確認をしましたか

□ ◎
WEB参加者の視聴履歴（ログ）から単位付与要件を満たしている参加者（講演60分以上視聴やテスト合格など
事前にアナウンスした条件を満たしているもの）を確認しましたか

□ ◎ 単位付与要件を満たしているWEB参加者のCSVファイル（形式あり）を作成しましたか

□ ◎ アクセスキー通知メール内＜出席管理システムURL＞に「参加単位」のアクセスキーでログインしましたか

□ ◎
[参加単位]メニュー画面「参加情報アップロード」に①会場参加者データ（参加単位の「sanka.db」)と②WEB
参加者CSVﾌｧｲﾙをそれぞれアップロード、受付データ確定まで行いましたか

□ ◎
アクセスキー通知メール内＜出席管理システムURL＞に「産婦人科領域講習単位もしくは共通講習単位」のアク
セスキーでログインしましたか

□ ◎
[講習単位]メニュー画面「参加情報アップロード」に①会場参加者データ（講習単位の「sanka.db」)と②WEB
参加者CSVﾌｧｲﾙをそれぞれアップロード、受付データ確定まで行いましたか

□
講習単位を複数申請している場合、各講習ごとに発行されているアクセスキーでログインし、それぞれの講習に
ついて「参加情報アップロード」を行いましたか

□ △ 医会研修シール発行予定枚数を千葉県産科婦人科医学会へ連絡して発行依頼をしましたか

□ △ 医会研修シールを各参加者へ配布しましたか

□ 医会研修シールの残部がある場合、千葉県産科婦人科医学会へ返却しましたか

□ ﾊﾞｰｺｰﾄﾞﾘｰﾀﾞｰの貸出を受けた場合、千葉県産科婦人科医学会へ返却しましたか

□ ◎
参加者名簿（Excelフォーマット）を作成し、千葉県産科婦人科医学会へメール添付にて提出しましたか
※視聴ログ（各参加者の総視聴時間）が必ず入力されていること

「学会単位10点」「日本専門医機構単位（参加単位・産婦人科領域講習単位・共通講習単位）」「医会研修
シール発行」「日医生涯教育講座単位」を付与するためには、本チェックリストの必須項目（◎）がすべて
満たされていることが必要です。
また、他の項目は該当する場合には必ずご確認ください。

終了報告（図）

＜千葉県産科婦人科医学会＞
名簿提出先 ： jimu@chibaog.org

シール返却先 ：〒260-0026

千葉市中央区千葉港4-1
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参加情報（CSVファイル）
・アップロード

参加者名簿（Excelﾌｫｰﾏｯﾄ）
・メール添付提出
医会研修シールの残部
・返却
※ﾊﾞｰｺｰﾄﾞﾘｰﾀﾞｰ：借りた場合
は返却

終了報告（図）

＜出席管理システムURL＞
https://www.e-
igakukai.jp/user_service/kaiin_portal/uketsuke_system_renk
ei/access_key.htm

https://www.e-igakukai.jp/user_service/kaiin_portal/uketsuke_system_renkei/access_key.htm
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